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 1 講演あたり，10 分発表，5 分質疑応答（交代時間含む）の計 15 分です． 

 ブレイクアウトルーム毎の担当者が時間経過を示すデジタル時計「Time Keeper」画面
を「第○室」という参加者名で顔出し用画面に表示します．残念ながら，呼び鈴を Zoom

に流すことはできませんので，発表者自身が時間管理に努めてください． 

 接続の不調等により講演の開始が遅れた場合は，その分講演時間と質疑応答の時間を

削って対応いたします．ご了承ください． 

 発表 5 分前までに各講演室（ブレイクアウトルーム）に入室してください．まずメイン

ルームに入室して，画面下の「ブレイクアウトルーム」のボタンを押すと，部屋名（と

その部屋にいる参加者名）のリストのウィンドウが出て来ます．そして入りたい部屋の

「参加」をクリックすれば入室出来ます． 

 セッション開始 5 分前に座長からの呼びかけがありますので，そこでマイクやカメラ

のご確認をお願いします． 

 Zoom の表示名は，「講演番号_氏名_所属」としてください（例：01a1_機械太郎_機械

大）．Zoom ミーティングルームに入ってから変更する場合には，「参加者」ボタンをク

リックして参加者ウィンドウを出し，自分の名前にマウスポインターを持って行き「詳

細」→「名前の変更」で行えます． 

 発表本番でのトラブル防止のため，「控室」をブレイクアウトルームに常設いたします．

スライドの画面共有のチェックはこの「控室」にて常時行えますので，事前にそちらで

十分にテストを行っておいてください．画面共有だけでなくスライドショーの確認ま

で行ってください．特に，パワーポイントにおいて，自分の手元の画面では「発表者ツ

ール（セリフなども見える画面）」を出し，Zoom にはスライド画面を出す際にはトラブ

ルが多発しています．「発表者ツール」を使用したい講演者は，事前にインターネット

などで十分に情報収集し，「控室」でも入念にチェックを行ってください． 

 事前接続テスト用に，3/1（水）の 14 時～16 時に以下の会議室を開設します． 

「53回卒研発表会・61期講演会 接続テスト」 
時間: 2023 年 3月 1 日 14:00 大阪、札幌、東京 
https://us06web.zoom.us/j/89174227722?pwd=dFhGcGZpWVFCT3pDNm9aaUlEbDFqQT09 

ミーティング ID: 891 7422 7722 パスコード: 194422 

特に，当日朝の第 1 セッションの方はこちらの機会もご活用ください． 

https://us06web.zoom.us/j/89174227722?pwd=dFhGcGZpWVFCT3pDNm9aaUlEbDFqQT09


 発表時間になり座長から呼ばれたら，マイクとビデオをオンにし，速やかに画面の共有

を開始し，発表を始めてください．発表中，音声の収録された動画を流して音声も聴衆

に聞かせたい場合には，共有開始時に，「共有するウィンドウまたはアプリケーション

の選択」ウィンドウで，左下の「音声を共有」にチェックを付けるのを忘れないように

してください． 

 質疑応答においては，座長が質問者を指名します． 

 発表開始時刻から 15 分経過しましたら，発表や質疑応答が続いていても座長が打ち切

りますのでご了承ください． 

 発表終了後，共有を停止し，マイクとビデオをオフにしてください． 

 質疑応答が途中で終了した場合などはチャットでやり取りするか，別のブレイクアウ

トルームである「談話室」に移動して，残りの議論を行ってください． 

 万一，発表の時間に遅れた場合は，5 分以内の遅刻の場合は定められた時間内で発表お

よび質疑応答を行ってください．5 分以上の遅刻の場合は講演取り下げとなりますので，

ご了承ください． 


