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D&D2020 Web 講演会参加マニュアル 
 

 

 

 今年度の D&D2020 は，ビデオ会議システム Zoom を用いた Web 講演会として実施しま

す．この Web 講演会への参加方法について説明します． 

 初めての Web 講演会であるため，主催側，参加者ともに不慣れな点が多々あると思われ

ます．不明な点があれば，実行委員会（dd2020@jsme.or.jp）までメールでお問い合わせく

ださい． 

 

 今年度は，例年の特別講演に加えて韓国機械学会（KSME）の招待講演も行います．特別

講演および招待講演は下記のとおりです．皆様のご参加をお待ちしております． 

 

特別講演 

  日時：9 月 3 日（木）13:00-14:00 

  講師：小木曽 望 氏 

       大阪府立大学 小型宇宙機システム研究センター長，大学院工学研究科教授 

  演題：小型宇宙機システム研究センターにおけるアントレプレナーシップ教育の紹介 

 

招待講演 

  日時：9 月 3 日（木）10:40-11:40 

  講師：Sungsoo RHIM 

       Ph.D., Professor, Dept. of Mechanical Engineering, Kyung Hee University, Korea 

       Vice Chairperson, KSME Division of Dynamics and Control 

  演題：Collision Safety Analysis and Safe Control of Collaborative Robots 
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推奨環境 

□ Zoomアカウントの取得は必須ではありませんが，スムーズな進行のためアカウント取得を推奨しま

す． 

事前に Zoom アプリをインストールしておいてください． 

□ Windows では Core i3 以上，Mac では Intel core, RAM は 4GB を推奨します．  

□ Web ブラウザは Google Chrome あるいは Firefox の最新版をお使いください． 

セッション終了後に講演者と議論したい場合，練習室の共有画面を確認したい場合，あるい

は講演者・座長・講演室担当者の打ち合わせに独自の WebRTC システム（NTT コミュニケー

ションズ SkyWay 使用）を使います．このため Web ブラウザは Google Chrome あるいは 

Firefox の最新版をお使いください．古いバージョンのものでは正常にアクセスできない場合

があります． 

□ イヤフォンまたはヘッドセットを事前に準備してください． 

PC のスピーカから直接音を出すと，PC のマイクがその音を拾ってハウリングする可能性があ

ります．講演者および座長の方にはマイクが付いたヘッドセットの使用を推奨します． 

□ 通信帯域幅が，できれば 600kbps(ダウンロード)以上，最低 150kbps 以上のインターネット回線

を使用してください． 

検索サイトで「インターネット」「回線」「テスト」などで検索すると，お使いの環境のインターネッ

トの通信帯域を調べることができます．特に座長および講演者の方は十分な通信帯域での参

加をお願いします．また可能な限り，無線 Wi-fi ではなく有線のインターネット回線での接続・

参加をお願いします．  
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講演室入室までの流れ 

□ D&D2020 HP を Web ブラウザで開き，「オンライン講演会」のタブをクリックしてください． 

D&D2020 HP の URL は https://www.jsme.or.jp/conference/dmcconf20/ です．上記タブを

クリックすると，講演会参加に必要な ID とパスワード（参加登録者に事前に通知されます）が

求められますので，入力してください． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□ 講演室案内のページが表示されますので，入室したい講演室をクリックしてください． 

講演室をクリックすると Zoom アプリが起動します．Zoomのログイン名を「名前_所属」としてくだ

さい．また入室に際し，音声をミュートにしてください．講演者も講演開始となるまではミュート

にしてください．カメラのオン／オフは任意です． 
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聴講者へのお願い 

□ 入室時には音声をミュートにしてください． 

入室する前にZoomの機能を用いてマイクやカメラのテストをしておいてください．カメラのオン

／オフは任意です． 

□ 質問がある場合は，Zoom講演室の参加者リストの下にある「手を挙げる」ボタンを押してください． 

原則として座長の指示があるまでは「手を挙げる」ボタンを押してそのまま待っていてください．

座長から指名があったらミュートを解除して，質問してください．座長が，「手を挙げる」ボタン

が押されていることに気づいていないと思われる場合には，ミュートを解除して適宜発言してく

ださい． 

□ 講講演者との質疑で十分な回答を得られたら，質疑が完結したことを発言してください． 

講講演者との質疑で十分な回答を得られたら，「ありがとうございました」等，質疑が完結した

ことを発言してください．Web 講演会では，明確な音声でのリアクションが無いと質疑が完了し

たのかわかりません．質問が終了したら，挙手を解除して下さい．またマイクをミュートにしてく

ださい． 

□ 質問時間内での議論が不十分であった，あるいは質問ができなかったという場合には，セッション

終了後にディスカッション室をご利用ください． 

講講講室ごとにディスカッション室を用意しています（演室一覧のページに設けてあります．独

自のWebRTC システム（NTT コミュニケーションズ SkyWay使用）を用いています）．質問時間

内での議論が不十分であった，あるいは時間がなくて質問ができなかったという場合には，セ

ッション終了後にディスカッション室にて講演者と議論をしてください．講演者にはセッション

終了後にディスカッション室に入室するよう依頼します．ディスカッション室には司会者はおり

ません．ディスカッション室に入室している方々で譲り合って議論を行ってください．ディスカッ

ション室に入室する際は，マイクやカメラのトラブルを避けるため，Zoom 講演室から退室してく

ださい． 
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講演者へのお願い 

□ セッション開始 10分前までに，講演室に付随の講演者・座長打合せ室に入室してください． 

打合せ室では，参加確認および会場担当係，座長との簡単な打ち合わせをいたします．打合

せ室は独自のWebRTC システム（NTT コミュニケーションズ SkyWay 使用）を用います． 

 

□ 打ち合わせが終了後したら Zoom 講演室に入室してください． 

打ち合わせ終了後（事前でも構いません）に，Zoom 講演室に入室し，音声をミュートにして発

表時間まで待機してください．また講演者・座長打合せ室のマイクをオフにしてください．ただ

し講演者・座長打合せ室には講演が終了するまで入室していてください． 

□ 講演開始から終了まで． 

座長に指示されたら，Zoom の音声ミュートを解除し，画面共有にて講演資料を共有し，講演

を開始してください．ビデオのオン／オフは任意です．講演時間を知らせるベルは講演者・座

長打合せ室からベル音で通知されます．1 鈴 8 分，2 鈴 12 分（講演終了），3 鈴 19 分（講演

終了）です．講演終了後，座長の指示に従って質問への回答をお願いします．座長が次の講

演に移るアナウンスあるいはセッションを終了するアナウンスをしたら画面共有を解除し，マイ

クをミュートにしてください． 

□セッション終了後はディスカッション室に入室してください． 

講演室ごとにディスカッション室を用意しています（p.4 参照）．質問時間内での議論が不十分

であった，あるいは時間がなくて質問ができなかったという聴講者がいるかもしれませんので，

セッション終了後にディスカッション室に入室し，質問者がいる場合には対応をお願いします．

質問者がいない場合には退室していただいて構いません．ディスカッション室には司会者は

おりません．ディスカッション室に入室している方々で譲り合って議論を行ってください．ディス

カッション室に入室する際は，マイクやカメラのトラブルを避けるため，Zoom 講演室から退室し

てください． 
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□ 講演練習について． 

練習用の Zoom 講演室（以下練習室）を用意します．8 月 17 日(月)から 8 月 28 日(金)までは

土日を除く平日の午前 9時から午後 6時まで使用可能です．この期間は練習室として 5部屋

用意します．9 月 1 日(火)から D&D2020 終了までの間は練習室として 1 部屋用意します．8

月 31 日(月)は D&D2020 開催準備のため使用できません．練習室へのアクセス方法は講演

室へのアクセス方法（p.3参照）と同様です．練習室にアクセスするための ID とパスワードは講

演申込者および事前登録者に通知されます．D&D 開催中の講演室にアクセスするための ID

とパスワードとは異なります．注意してください． 

Zoom の画面共有の確認については複数名で入室して互いに確認し合うか，講演室一覧の

ページにあるプレビューから可能です．できるかぎり参加予定の場所，通信環境からテストし

てください． 

8 月 17 日(月)から 8月 28日(金)までは，講演室案内のページは以下のように，練習室案内と

なっています． D&D 開催中は講演室案内のページの一番下に練習室が表示されます．講

演室（D&D 期間中は練習室と表示されます）をクリックすると Zoom アプリが起動します．講演

者・座長打合せ室およびディスカッション室にもアクセスはできますが，入室はできません．

（管理者が入室許可設定をしていないと表示されます）．マイクやカメラの動作確認にお使い

ください． 

 

 

□ 講演ビデオ発表の事前送付について． 

ネットワーク環境が不十分あるいは所属組織のセキュリティ規約等で Zoom によるライブ発表

が困難な講演者は，事前に講演ビデオ動画を実行委員会に提出いただければ，座長の指示

で会場担当者がその動画を講演時間にZoomで配信します．動画ファイルはmp4形式あるい

はppsx形式としてください．希望者はD&D2020実行委員会まで電子メールでご連絡ください

（dd2020@jsme.or.jp）．ただしこの場合でも質疑応答は Zoom にてご対応をお願いします．  
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座長へのお願い 

□ セッション開始 10分前までに，講演者・座長打合せ室（p.5 参照）に入室してください． 

打合せ室では，参加確認および会場担当係，講演者との簡単な打ち合わせをいたします．打

合せ室は独自のWebRTC システム（NTT コミュニケーションズ SkyWay 使用）を用います． 

□ 打ち合わせが終了後したら Zoom 講演室に入室してください． 

打ち合わせ終了後（事前でも構いません）に，Zoom講演室に入室し，セッション開始時間まで

待機してください．また講演者・座長打合せ室のマイクをオフにしてください．ただし講演者・

座長打合せ室にはセッションが終了するまで入室していてください． 

□ セッション開始 5分前． 

セッション開始 5 分前になったら，Zoom 講演室で，間もなくセッションが開始されることを告げ，

講演者の音声，画面共有に問題ないことを確認してください．確認が終了したら講演者には

音声をミュートにするよう指示してください． 

□ セッション／講演開始（いくつかあるので箇条書きとしてあります） 

・セッション開始時間少し前となったら，聴講者に，講演中はマイクをミュートにすること，質問 

は講演が終わったら挙手ボタンを押して座長の指示に従うことをアナウンスし，セッションを

開始してください． 

・各講演の開始前に，講演が口頭発表であるかビデオ発表であるかを説明したのち，講演者

に音声のミュート解除，画面共有の開始を指示してください．講演者の講演資料（パワーポ

イントのスライドショー画面）の共有が確認できたら，講演者に画面共有ができている旨を伝

え，講演を開始するよう指示してください．  

・講演時間を知らせるベルは講演者・座長打合せ室からベル音で通知されます．1 鈴 8 分，2

鈴 12分（講演終了），3鈴 19分（講演終了）です．なおこのベル音は講演者には聞こえます

が，聴講者には聞こえません． 

・時間は厳格に管理してください．講演時間を超過した場合は，質問時間を短くし時間調整を

してください． 

・聴講者の質問の意思表示は挙手ボタンによってされ，参加者リストに表示されます．質問者

を指名し，音声のミュートの解除を指示し，質疑応答を行ってください．質疑応答が終わった

ら，質問者に音声のミュートおよび挙手の解除を指示してください． 

・講演終了後，講演者に音声のミュートおよび画面共有の解除を指示してください． 

□ オーディエンス表彰，若手優秀講演フェロー賞の評価 

オーディエンス表彰，若手優秀講演フェロー賞の対象となる講演の評価をお願いします．評

価は専用のWeb サイトから可能です．このWeb サイトの URL は別途お知らせします． 

 

オーガナイザーへのお願い 

□ ご企画のオーガナイズドセッションへの積極的な参加をお願いします． 

初めての Web 講演会で，聴講者も質問もしにくいかもしれません．積極的な質問などセッショ

ンを活発にするためのアクションをお願いします． 

□ オーディエンス表彰，若手優秀講演フェロー賞の評価 

オーディエンス表彰，若手優秀講演フェロー賞の対象となる講演の評価をお願いします．評

価は専用のWeb サイトから可能です．このWeb サイトの URL は別途お知らせします． 
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若手活性化委員会企画「人脈づくり交流会」への参加方法 

□ 講演室案内のページ（p.3 参照）から入室してください． 

開始時間少し前になると講演室案内のページに表示されます．時間が来たら入室してくださ

い．Zoom のログイン名を「名前_所属」としてください．また入室に際し，音声をミュートにしてく

ださい．講演者も講演開始となるまではミュートにしてください．カメラはオンとしてください． 

 

 

Zoomの操作方法 

□ インターネットで検索をしていただき，使い方を説明したサイトをご覧ください． 

例えば，https://zoomy.info/ や https://zoom-japan.net/ 等をご覧ください． 

 

 

独自WebRTCシステムの操作方法 

□ 申し訳ありません．操作マニュアルはありません．機能は限定されていますので，操作に困ること

はないと思われます．不具合があれば k-kamiya@aitech.ac.jp までご連絡ください． 

 

 


