
第 99 期流体工学部門講演会 

座長マニュアル 

セッション開始 

10 分前まで 

ご担当のセッションの会場（Zoom 会議室）に入室してください． 

https://www.jsme.or.jp/conference/fedconf21/members_only/index.html 

名前を 座長 氏名 Full Name （所属） に変更してください． 

7 分前まで 青森県観光 PR 動画が配信されています． 

この間に，講演者の出欠を参加者リストで確認してください． 

講演者の名前は「講演番号 氏名 Full Name （所属）」となっている

はずです． 

7 分前～ 各室の会場担当が，講演者のマイク，カメラ，画面共有に問題ない

ことを確認． 

確認完了後，マイクミュート，カメラ OFF にするよう伝える． 

1 分前～ セッションの説明 

・講演の撮影・録画・録音は禁止 

・講演および質疑は 1 人 15 分（接続，画面共有操作を含む） 

・目安（講演時間 10 分，質疑応答 5 分） 

・講演や質疑応答の時間を知らせるベルは鳴らないこと． 

・講演開始からの経過時間が画面上に表示されること． 

・質問は Zoom の挙手機能で受け付けること． 

 

・【F 室】優秀講演の評価依頼（OS オーガナイザから指名されてい

る評価担当者の方は，評価をお願いします．） 

 

講演開始前 演者にマイクミュート解除，ビデオ ON，画面共有を促す 

講演開始 講演の紹介 

仮想背景に講演経過時間表示（会場担当） 

講演 ・・・ 

質疑応答（約 5 分） 参加者リストから挙手を確認 

指名し，マイクミュート解除を許可 

・・・ 

質問受付終了 

演者入替 次演者にマイクミュート解除，ビデオ ON，画面共有を促す 

 

セッション終了 セッションを閉じる 

 次のセッション等の案内 

・同室の次のセッション名，開始時刻 

・初日の午後に開催の基調講演，2 日目の午後に開催の特別講演，

流れの夢コンテストのアナウンスなど 

事務局，会場担当から音声，チャットでご連絡する場合がございますので，ご確認ください． 

https://www.jsme.or.jp/conference/fedconf21/members_only/index.html

