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注意事項 

 

 ミーティング ID およびパスワードを他人と共有しないでください． 

 

 会議中の画面をコピー（スクリーンショット），静止画記録しないでください． 

 

 会議中の画面を動画記録しないでください． 

 

 聴講者はマイクをオフ（ミュート）に設定してください． 

 

 聴講者はカメラをオフに設定してください． 

 

 「画面の共有」操作は講演者，座長，事務局担当者のみ． 

 

 

 
 

マイクをミュートし，カメラをオフにし，画面共有していない状態 
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必要な機材等 

 

端末 

PC，Mac，スマートフォン，タブレット等の端末で以下の要件を満たすもの 

・インターネットに接続できる 

・スピーカーを備える 

・マイクを備える 

・カメラを備える（講演者，座長のみ） 

・Zoom クライアントアプリがインストールされている 

 

ネットワーク環境 

回線速度の安定した通信環境（高速な有線 LAN が望ましい） 
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事前準備 

Zoom アプリのダウンロード 

Zoom 社の Web サイトからご自身の端末に対応したアプリ（のインストーラ）をダウンロ

ードしてください． 

http://zoom.us/download 

 

 
 

PC の場合 

ミーティング用 Zoom クライアントをダウンロードしてください． 

 

Zoom アプリのインストール 

ダウンロードしたファイル（ZoomInstaller.exe）のアイコンをダブルクリックすると，アプ

リのインストールが開始されます． 

 

ミーティングに参加／サインイン の画面が表示されたらインストール完了． 

 

 

  

http://zoom.us/download
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ミーティングへの参加 

Zoom 会議室への入室 

 

Web ブラウザで講演会参加者限定ページ（次の URL）にアクセスする． 

 

https://www.jsme.or.jp/conference/fedconf21/members_only/index.html 

 

ユーザ名とパスワードを入力し，「ログイン」ボタンをクリックする．ユーザー名とパスワ

ードは，参加登録時のメールアカウント宛に送信されています。 

メールタイトル：「第９９期流体工学部門講演会：参加方法等のご連絡」 

メール送信日：  11 月 2 日 

 

 

 

「プログラム」をクリック． 

https://www.jsme.or.jp/conference/fedconf21/members_only/index.html
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入室したい講演室が決まっている場合は，各講演室の Zoom リンクをクリック． 

 

 
 

プログラムを確認してから入室したい場合は，タイムテーブルのセッション名をクリック

し，移動先の右上の Zoom リンクをクリック．タイムテーブルへ戻りたいときは，ページ右

下の「↑TOP」をクリック． 
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Zoom クライアントが立ち上がる 

 

「コンピュータでオーディオに参加する」ボタンをクリック 

s 

入室完了 
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参加者リスト表示 

 

「参加者」ボタンをクリック． 

 

Zoom ウィンドウ右側の参加者欄に参加者一覧が表示される． 
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名前の変更 

Zoom ウィンドウ右側の参加者欄の自分の名前にマウスカーソルを移動． 

「詳細」ボタンをクリック 

「名前の変更」ボタンをクリック 

 

 

 

「名前の変更」ダイアログ 

「新規スクリーンネーム…」の欄に講演番号（講演者のみ）・氏名・Full Name・所属を入力

（※名前ルールは下記のとおり） 

「OK」ボタンをクリック 
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※名前ルール 

 

 

名前変更後，参加者一覧に表示される名前が変更されていることを確認． 

 
 

  

講演者の場合 

 講演番号 氏名 Full Name（所属） 

 例）OS15-01 弘前さくら HIROSAKI Sakura（弘前大） 

 

聴講者の場合 

 氏名 Full Name（所属） 

 例）弘前さくら HIROSAKI Sakura（弘前大） 

 

座長の場合 

 座長 氏名 Full Name（所属） 

 例）座長 弘前さくら HIROSAKI Sakura（弘前大） 



11 

 

講演発表 

準備 

PowerPoint 起動 

発表スライドのファイルを開く 

スライドショー表示にする（F5 キー押下） 

 

Zoom の「画面を共有」ボタンをクリック 

 

 

 

「共有するウィンドウまたはアプリケーションの選択」ダイアログの 

スライドショーが表示されている画面を選択（下図の場合は画面 2 を選択） 

「共有」ボタンをクリック 
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共有された画面が緑の枠で囲まれる 

画面の上に Zoom の操作ボタンが表示される 

「ミュート解除」ボタンをクリックし，ミュートを解除する 

「ビデオの開始」ボタンをクリックし，カメラをオンにする 

 

 

fedconf21 

fedconf21 

fedconf21 
fedconf21 

fedconf21 
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ミュート解除，カメラをオンにした状態 

 

発表開始 

この状態で発表スライドを操作し，発表を行ってください． 

 

発表終了後 

「ミュート」ボタンをクリックし，マイクをミュートする． 

「ビデオの停止」ボタンをクリックし，カメラをオフにする． 

「共有の停止」ボタンをクリックし，画面共有を停止する． 

  

fedconf21 
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質疑応答での質問 

挙手 

「リアクション」ボタンクリック 

「手を挙げる」ボタンクリック 

 
挙手した状態で待機 

 
 

挙手した状態 

 

質問 

座長に指名されたら， 

「ミュート解除」ボタンをクリック（マイクをオンに） 

口頭で質問を行う  
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質問終了後 

「ミュート」ボタンをクリック（マイクをオフに） 

「リアクション」ボタンクリック 

「手を降ろす」ボタンクリック 
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ミーティングからの退室 

 

「退出」ボタンをクリック 

 

 

「ミーティングを退出」ボタンをクリック 
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