
空気調和・冷凍連合講演会司会要領 

 

１．講演開始・終了時刻の厳守 

  担当講演セッションの開始・終了時刻は，指定のとおりにお願いします。 

 

２．講演時間 

 講演 10分，討論 5分，合計 15分です。 

  ある講演者がこれより早く終了した場合，他の討論時間に振り当てることも可能です。 

  講演者が遅刻した場合，原則として時間の延長は認めていません。 

 

３．司会者の裁量 

  講演群のうち，幾つかの講演を連続して行い，その後討論時間をまとめて設けたほうが良い

と思われる場合（続報または関連の研究内容等），あるいは講演順を変更したほうが良いと思

われる場合など，司会者の裁量で進めてください。 

 

４．代理発表 

  原則として認めていません。 

 

５．時間の合図 

  次のとおりです。 

第 1鈴：講演終了 3分前（開始 7分後） 

第 2鈴：講演終了（開始 10分後） 

第 3鈴：討論終了（開始 15分後） 

  なお，幾つかの講演をまとめて行う場合，講演時間・討論時間をそれぞれ合算し，第 1鈴は

省略しますので，係に指示してください。 

 

６．拍手の省略 

  講演終了に際する拍手は省略します。 

 

７.優秀講演賞の審査 

事前に配布される優秀講演賞審査用シートにより審査をお願いいたします。 


