
空気調和・冷凍連合講演会講演要領 

 

１．講演会場への到着 

１）講演者は，講演セッション開始時刻15分前までに，必ず講演会場に到着してください。 

２）都合により，講演順が変更になることがありますので，必ず受付で確認してください。 

３）講演者が遅刻した場合，時間の延長および講演時間の変更は認めていません。 

 

２．講演に使用できる機材 

使用できる機器は液晶プロジェクタです。使用に際しては以下の点に留意して下さい。 

１） 各自でノートパソコンを持ち込み，接続することを原則とします。 

２） 万一に備えて，講演ファイルを他のメディア（USBメモリー）で持参されることを推奨いたします。 

３） 会場の接続端子はRGBです。必要に応じ，変換コネクタをご持参ください。 

 

３．参加登録 

講演発表者は参加登録が必要です。必ず事前に参加登録をお願いいたします。 

 

４．講演時間 

講演10分，討論5分，合計15分です。 

 

５．時間の合図 

次のとおりです。 

第1鈴：講演終了3分前（開始7分後） 

第2鈴：講演終了（開始10分後） 

第3鈴：討論終了（開始15分後） 

なお，幾つかの講演をまとめて行う場合，講演時間・討論時間をそれぞれ合算し，第1鈴は省略しますので，司

会者に確認してください。 

 

６．講演時間の変更 

司会の都合上，講演順の変更あるいは講演を連続して行う場合がありますので，あらかじめ承知しておいてく

ださい。 

 

７．代理発表 

原則として認めていません。 

 


